ORGANIZA CNi A JEDNACI RAD Ceského svazu hemofilil z.s.

Organiz&ni a jednacfad (dale jertad) Ceského svazu hemofilik(dale jenCSH) je v souladu
s platnymi stanovami¢l, IV. odst. 1 pism. d) statutarni normou. Jehovatdmi, znény a
dopliky piislusi nejvySSimu organu — Konferenci, pokud v jdebetu neni delegovana
pravomoc na nizsi organy. Ustanovef@du*, které by bylo v rozporu se stanova#ng jinym
obecr zavaznym fedpisem je neplatné.

Ré&d podrobyji specifikuje zasady, vyplyvajici ze stanowelito oblastech:

1) Jednani orgdna zpsob jejich volby.

2) Zasady hospodeni a vedenidetnictvi.

3) Zasady pro od#iovani pracovnik.

4) Zasady manipulace s ggnimi prostedky.

5) Podpisové pravo.

6) Zasady vedeni pisemnosti, jejich evidence date@r

1. Jednacitad organi CSH

1.1. Konference:
a) Konferenci svolavarpdseda pisemnou pozvankou nejin@tydny ged terminem zasedani.
Pozvanka obsahuje i navrh programu jednani. Paadtelpy a uvazeniipdsedy jsouifilohou
pozvanky i projednavané materialyjpgadre i stanoviska Rady k nim.
b) Jednani Konference se mohaiasinit i hosté — jako pozorovatelé, bez hlasovapiawa,
pokud na navrh kteréhokolivastnika Konference nerozhodla jinak.
c) Jednani Konference je opréwrse zdastnit kazdylen CSH.
d) Jednani Konference #ieli programem, odsouhlasenym n&daau kazdeho jejiho jednani.
e) Fedseda rizetizenim Konference pe@vit nékterého zileni Radyci revizni komise.
f) Konference nmze podle pdtby zvolit pro del jednani a fipravu za¥recnych material
pracovni komise.
g) Konference je usndSenischopna, pokud jessplpodminka ¥lanku IV. odst. 1. pism. a)
téchto stanov. Stavlenské zakladny a et z(tastrenych na jedndni oznamiippmnym
predsedajici Konferencdizahajeni jednani.
h) Hlasovani je viejné, pokud na navitidiciho jednani nebo kteréhokotikena pro jednotlivy
konkrétni pipad Konference nerozhodne jinak.
i) VeSkera usneseni Konference jsou platna, pokadnp hlasovala nadpoloimi vétSina
piitomnych¢lend.
) Pri volbachtidi Konferenci pedsedajici Konferenci nebdeguseda volebni komise je-li
ztizena.
k) Volba jednotlivychelent orgari CSH probiha jednotlig.
[) Pokud jsou v pib¢hu jednani Konference kigdnesenym naviim podany protinavrhy,
respektive poziujici navrhy, hlasuje se nejprve o navrhiegnesenémipdsedajicim a o
ostatnich navrzich tak, jak bylygmineseny.
m) Z jednani Konference je vyhotoven protokol (sjppodepsany:




— zapisovatelem

— predsedou (mistdpdsedou)

— predsedou revizni komise (mistepgsedou)

V protokolu je zejména uvedeno:

- datum a misto konéni jednani a kdo je svolal

- schvaleny program jednani

- usneseni s uvedenimgbo hlagi pro, proti, a&ch, ktéi se hlasovani zdrzeligetné odliSného
zpasobu hlasovani

- prilohu tvai prezerni listina &astnika

n) Predseda Zddi zveaejreéni protokolu z jednani Konference do sedmi go jejim konani na
webovych strankacSH.

1.2. Revizni komise
a) Revizni komisi svolava jejipdseda pisemnou pozvankou nejindva tydny ped terminem
konani. Pozvanka obsahuje i navrh programu jedadle pateby a uvazenifedsedy jsou
ptilohou pozvanky i projednavané materialyippdré navrhy a doporeni Rady, fipadré
jiné.
b) Jednani revizni komise se moh@astnit i hosté — jako pozorovatelé, bez hlasovagibea,
pokud na navrh kteréhokolitena revizni komise nerozhodne jinak.
¢) Jednéni revizni komise s@&i programem, odsouhlasenym nagtku kazdého jejiho
jednani.
d) Schizi revizni komiseidi predseda (v ngtomnosti jiny ueny zastupce).
e) Revizni komise je usnaSenischopna, je-li nanjggidnani pitomna nadpolo¥ni wvétSina
jejich ¢lena.
f) Hlasovani revizni komise je ¥gné, pokud na navrkidiciho jednani nebo kteréhokoliv
Ucastnika pro jednotlivy konkrétniipad nerozhodne revizni komise jinak.
g) Pokud v pibéhu jednéni revizni komise jsou keginesenym naviim podany protinavrhy,
respektive pozimujici navrhy, hlasuje se nejprve o navrhiegnesenémipdsedajicim a o
ostatnich navrzich tak, jak bylygzneseny.
h) Z jednani revizni komise je vyhotoven protokafis), podepsany@dsedou a
zapisovatelem. V protokolu je zejména uvedeno:
- datum a misto konani jednani a kdo je svolal
- schvaleny program jednani
- strieny popis piibéhu jednani
- usneseni s uvedenimdbo hlagi pro, proti a&ch, ktéi se hlasovani zdrzeli {etns odliSného
zpasobu hlasovéani)
- ptilohu tvai presemni listina €astnika
i) Piredseda doxti vSemc¢lenam revizni komise stejnopis protokolu z jednani zavikomise
do sedmi df po terminu konani. Stejnopis protokolu ddriupredsedovi Rad¢ SH.

1.3. Rada:
a) Radu svolava jejitpdseda pisemnou pozvankou, e-mailem a na zaklaghlasu vSech
¢lenti Rady miiZze také telefonicky nejményden ged terminem konani. Pozvanka obsahuije i




navrh programu jednani. Podle fslty a uvazeni ipdsedy jsou ilohou pozvanky i
projednavané materialy.

b) Jednani Rady seure (Eastnit fedseda revizni komise a pozvani hosté, bez hlagavac
prava, pokud na navrh kteréhokolivastnika Rada nerozhodla jinak.

¢) Jednani Rady s&i programem, odsouhlasenym n&dt&u kazdého jejiho jednani.

d) Schizi Radyiidi predseda, v jeho né&pomnosti mistofedseda, fipadre jiny powienyclen
Rady.

e) Rada je usnasenischopna, je-li na jejim jedpid@oimna nadpolo¢ni vétSina jejichélena.

f) Rozhodnuti Rady je platné, jestlize prg hlasuje nadpolo¥ni vtSina gitomnychc¢lena
Rady. V gipact rovnosti hlag rozhoduje hlasiiedsedajiciho.

g) Hlasovani Rady je vejné, pokud na navrhi@dsedajiciho jednani nebo kteréhokoliv
Gcastnika pro jednotlivy konkrétniipad nerozhodne jinak.

h) Pokud jsou v gib¢hu jednéni Rady kipdnesenym naviim podany protinavrhy, respektive
poznenujici navrhy, hlasuje se nejprve o navrhiegnesenémipdsedajicim a o ostatnich
navrzich tak, jak bylyjgdneseny.

i) Z jednani Rady je vyhotoven protokol (zapis)depsany:

- zapisovatelem

- predsedajicim

V protokolu je zejména uvedeno:

- datum a misto konéni a kdo je svolal,

- schvéleny program jednani

- striiny popis ptibéhu jednani

- usneseni s uvedenimgbo hlagi pro, proti, a&ch, ktgi se hlasovani zdrzeli {etné odliSného
zpasobu hlasovani)

- prilohu tvai prezerni listina &astnika

J) Predsedajici zajisti vSetttenim Rady dodani stejnopisu (mozno elektronicky) geolo z
jednani Rady do deseti @lpo terminu konani. Stejnopis protokolu se doje i predsedovi
revizni komise, fipadré ptizvanym hosim.

2. Zasady hospodeeni a vedeni detnictvi
Zakladni pravidla hospotieni CSH jsou specifikovana ¥lanku V. stanov a stanovena
usnesenim Konferenceidi se pislusnymi platnymi pravnimi normami pro vedetétinictvi.
2.1. S pe#znimi prostedky v hotovosti a ceninami (dale jen hotovostgeavren manipulovat
jen pokladnik, kterému tato povinnost vyplyva zKoe v Rad. Predseda je opraén timto
powtit pro jednotlivou konkrétni akci élena Rady. Podminkou manipulace s hotovosti je
piedchozi uzateni dohody o hmotné odpgnnosti dle pislusného § ZP.
2.2. Rijimat a vydavat pefzni prostedky lze jen na zaklgdadre vyhotovenych pokladnich
stvrzenek fijmu a vydaj.
2.3. Na drobné a neodkladné vydajéetwe cestovného) si mohourgdseda, fipadre jiny
powieny ¢len Rady vyzvednout zalohu v hotovosti, ktera niygivyétovana nejpozgi do
péti pracovnich di po spirni (Gelu, gipadre do @Eti pracovnich di po skoeni nesice.




2.4. Rijem vydej a #astatek cenin je opra¥ny pracovnik povinen evidovat v knize cenin.
Prijmy a vydaje je rové&Z povinen provégt jen na zékladl radré vyhotoveného &etniho
dokladu.

2.5. Stav hotovosti musi vzdy souhlasittetdim Zistatkem pokladni hotovosti dle pgniho
deniku a astatkem dle knihy cenin.i®dseda nebo pékeniclen RK jsou opravéni kdykoliv
stav namatka¥ zkontrolovat. Namatkova kontrola probiha miningalx racng.

3. Zasady pro odnénovani pracovniki, jiné pozitky
Cilem &chto zasad je hmotrzainteresovat pracovnikylieny CSH na plgni tkok a cili CSH,
na uspdném piéibéhu planovanych akci a ro¥dvanicinnosti, Wetrg ziskani dalSich zdrbj
prijma.
3.1. Odménovani pracovnik musi byt v souladu sislusnymi ustanovenimi zadkoniku prace a
pravnich pedpisi upravujicimi vysi mzdy. Mzda je stanoveng&stinim platem s vyplatou
jednou nm&siéné po uplynuti nésice a vyplatnich terminech stanovenych Radouisap
odmenovani a jeji vyse (minimathmzdovym tarifem a sazbou prémii) musi byt uvedeno
pracovni smlouy.

4. Podpisové pravo
4.1. Pravo nakladat s pgmimi prostedky ma pedseda, v dab jeho nepitomnosti
mistoffedseda a p@venyclen Rady.
4.2. Redseda ma pravomoc uznat platby zahrnuté v tdagmez omezeni vySe. Platby do
rozpatu nezahrnuté ma pravo uznat do vySe 10 000,-CHéstky vyssi jen poipdchozim
schvaleni Radou.
4.3. Podpisové pravo na jiné pravni zavazky ie@geda, mistdpdseda nebo pskenyclen
Rady, vzdy v3ak zarpdpokladu, Ze je vylaena majetkova GjmaSH. V pipad, Ze nelze
vylowcit rizika z griipadnych pravnich zavaizkje nutny pedchozi souhlas Rady. Na vydaje
zavazky ve vysi nad 50 000,<¢Kkde nelze riziko vylatit, je nutny souhlas Konference.
4.4. Pravo disponovat razitkem mi@&gseda, mistdpdseda, pokladnik a p&enyclen Rady.
4.5. Podpisové pravaigexternim styku majiigdseda, mistdpdseda a ve vymezeném rozsahu
powienyc¢len Rady.

5. Zasady vedeni pisemnosti, jejich archivace aaitace
5.1. VeSkeré pisemnosti jsou vedenyedsedou, mistdpdsedou, pokladnikem nebo
powienymcélenem Rady. Do pisemnosti Ize nahliZzet pouze oprgvn osobam.
5.2. Redseda z&di vedeni jako povinné minima&itéchto pisemnosti:
a) Doklady o hospodani, &etnictvi a majetku po dobu stanovenou platnou gragravou,
b) Protokoly z jednani viech orgé@iSH a jejich archivovani \&thto Ihitach:
- z konference 10 let
- z Rady a revizni komise 5 let
c) Zakladaci listinfCSH wetrg stanov a jejich z&n po celou dobu jeho existence
d) Korespondence dosla i odeslana po dobu 5 let
e) Hospod#ské smlouvy a jiné doklady o zavazcich po dobu 5 le




f) Doklady z oblasti pracownpravni po dobu 3 roky od sk&eni pracovniho poénu
pracovniki
g) Doklady o doSlé a odeslané oo dobu 5 let.

5.3. Po uplynuti uvedenéiity pro jednotlivé druhy pisemnosti se navrhne skartpo
piedchozim vybru. Vlastni skartace prehne po pedchozim schvéaleni Radou.

Schvaleno Konferenci 24.10.2015.




